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Nom de I’entreprise:

Nom du responsable de I'accueil:

Nom de I'accueilli:

Nom de la personne a contacter en cas d’urgence:

Secours - numéros d’urgence
18-112-15




INTRODUCTION

Lors de mon embauche dans I’entreprise, chantier ou atelier, la personne
qui m’accueille me présente mon environnement de travail, le réglement,
mes collegues; elle m’indique les procédures en cas d’urgence. Elle me
remet ce livret et compléte ma fiche d’accueil que nous signons
ensemble.

Grace a ce livret illustrant différentes situations de travail et les dangers
liés aux activités, je connais mieux mon environnement et je peux assurer
ma propre sécurité et celle de mes collegues:

B Je respecte les consignes,
W Je laisse en place les protections collectives,
B Je porte mes protections individuelles,

M Je respecte les interdictions de fumer, de consommer des boissons
alcoolisées ou de me droguer,

M Je signale a mon chef direct les matériels défectueux et les situations
dangereuses.
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CONSIGNES DE PREMIERE HEURE

Procédures en cas d'urgence

Premiers secours
Lutte contre I'incendie

Hygiéene - santé

Installations d’hygiene
Consommation d’alcool, drogue, tabac
Travaux physiques: incidence sur la santé

Equipements de protection individuelle
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Ordre et circulations

Transport ou conduite de véhicule sur voie publique p 18
Travaux sur voie publique p 20
Circulation de personnes dans une zone en activité p 22
Ordre sur le chantier p 24
Manutention de matériels et matériaux p 26
Acceés et circulation en hauteur

Utilisation d’échelle p 28
Travail et circulation en hauteur p 30
Utilisation d’élévateur de personnes p 32
Utilisation d’échafaudage roulant p 34
Réseaux et matériels électriques

Travaux a proximité de lignes électriques p 36
Utilisation de machines électroportatives p 38
Contact avec des piéces nues sous tension p 40
Produits dangereux

Perforation de murs et cloisons p 42
Etiquetage de produits dangereux p 44
Stockage et transvasement de produits p 46
Utilisation de produits dangereux p 48
Injection, projection de mousse d’isolation ou calfeutrement p 50

Evacuation des déchets

p 52
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PROCEDURES EN CAS D’URGENCE I

PREMIERS SECOURS

Je suis témoin d’un accident...
m je ne bouge pas la victime,

m je la couvre d’une couverture,
m je ne lui donne pas a boire,

m je protége la zone,

m j’éloigne les curieux.

Je fais soigner immédiatement
toute blessure, méme légeére.
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En cas

N

J’alerte les secours en composant
le 18, le 112* ou le 15
et je suis les instructions.

* Numéros a composer d’un poste fixe ou mobile.
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PROCEDURES EN CAS D’'URGENCE I

LUTTE CONTRE
L'INCENDIE
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EXTINCTEUH

6 kg POUDRE A<
27A 183B

'% gLEVER LE
b DISPOSITIF DE SECURITE

(2
'J APPUYER A FOND SU:NDE
N LE LEviER DE COMM

o Z
CONTROLER LE DEBIT E:MME
VISANT LA BASE DES i

oA 100"

UTILISABLE SUR TENSION INFERIEVE,
TENIR LE DIFFUSEUR A PLUS D

EVITER T0UT GONTACT DE LA LAY >
AVEG UN CONDUCTEUR ELECTRIC

(DENTIFICATION DU LOT :
03 04 06

JC€

J’utilise le bon extincteur
en fonction de la matiere qui brile
et je suis les instructions.
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HYGIENE - SANTE I

INSTALLATIONS D’HYGIENE




Je laisse les locaux propres.
Je me lave les mains avant le repas.
Je prends une douche en fin de poste.
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HYGIENE - SANTE I

CONSOMMATION D’ALCOOL,
DROGUE, TABAC

Biére Vin Pastis Whisky Digestif
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Je n’absorbe pas de substances
qui nuisent a ma santé: alcool, drogue
ou tabac me font prendre des risques.
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HYGIENE - SANTE I

TRAVAUX PHYSIQUES:
INCIDENCE SUR LA SANTE
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Je prends les bonnes postures
pour éviter de me faire mal.
Je travaille a bonne hauteur.
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EQUIPEMENTS DE PROTECTION I

INDIVIDUELLE




Je porte mes équipements de protection
individuelle en toutes circonstances.
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TRANSPORT ET CONDUITE

-

DE VEHICULES
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Je respecte le code de la route.
Je reste attentif a ma conduite.
Je mets la ceinture de sécurité.
J’attache les charges dans le véhicule.
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TRAVAUX SUR VOIE PUBLIQUE




Je porte mon gilet de signalisation
pour rester visible.

Je fais attention a mon environnement.
Je suis les instructions et respecte

la signalisation.
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CIRCULATION DE PERSONNES
DANS UNE ZONE EN ACTIVITE
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emprunte les chemins de circulation.

J

D15-TO18-ELEC-1-B- © OPPBTP = 23



ORDRE ET CIRCULATIONS I

ORDRE SUR LE CHANTIER
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Je fais attention lors de mes déplacements.
Je range et nettoie mon poste de travalil.
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MANUTENTIONS DE MATERIELS

ET MATERIAUX






ACCES ET CIRCULATION EN HAUTEUR I

UTILISATION D’ECHELLE

au moins
1T mete
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J’utilise I’échelle uniquement
comme moyen d’acces.
Je fixe I’échelle en pied et en téte.
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ACCES ET CIRCULATION EN HAUTEUR I

TRAVAIL ET CIRCULATION
EN HAUTEUR
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Je maintiens en place les protections
collectives.
J’utilise des équipements adaptés.
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ACCES ET CIRCULATION EN HAUTEUR I

UTILISATION D’ELEVATEUR
DE PERSONNES

CAPACITE TOTALE MAXIMALE

%160 kg + =440 kg = 200 kg

LA CHARGE DOIT ETRE UNIFORMEMENT REPARTIE
SUR LA PLATEFORME

FORCE MANUELLE MAXIMUM = 400 N
VITESSE DU VENT MAXIMUM = 12,5 m/s (45 km/h)

PENTE MAXIMUM 20% ﬁ DEVERS MAXIMUM 2° i

CHARGE MAXIMUM SUR UNE ROUE = 2200 kg
—
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Je ferme les portillons d’acceés.
Je suis les consignes d’utilisation.
Je respecte les caractéristiques du matériel.
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ACCES ET CIRCULATION EN HAUTEUR I

UTILISATION D’ECHAFAUDAGE
ROULANT
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Je stabilise I'’échafaudage avant utilisation
et je respecte la notice d’utilisation.
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RESEAUX ET MATERIELS ELECTRIQUES I

TRAVAUX A PROXIMITE
DE LIGNES ELECTRIQUES
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Je garde mes distances.
Je respecte les zones de sécurité.



RESEAUX ET MATERIELS ELECTRIQUES I

UTILISATION DE MACHINES
ELECTROPORTATIVES
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Je branche les appareils
sur un disjoncteur différentiel.
Je vérifie I’état des cables électriques.
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RESEAUX ET MATERIELS ELECTRIQUES I

CONTACT AVEC DES PIECES NUES
SOUS TENSION
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Je me protege a I'aide des EPI normalisés.
J’utilise correctement les matériels.



PRODUITS DANGEREUX I

PERFORATION DE MURS
ET CLOISONS

I

w)
=l
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Je me protege et je protege les autres.
Je ventile le local.

Je porte mes équipements de protection
individuelle.
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PRODUITS DANGEREUX I

ETIQUETAGE DES PRODUITS DANGEREUX

Symboles et indications de danger

selon directive 67/548/EEC selon CLP-SGH

E - Explosif

»

T+ - Trés toxique F - Facilement
inflammable

X &

Xn - Nocif F+ - Extrémement
inflammable

Xi - Irritant O - Comburant
=
NoZ bl
[
C - Corrosif N - Dangereux pour

I'environnement
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Je lis I'étiquette pour connaitre le danger.

SG-PO03-ELEC-1B- © OPPBTP + 45



PRODUITS DANGEREUX I

STOCKAGE ET TRANSVASEMENT
DE PRODUITS
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Je respecte les consignes.
Je range soigneusement les produits.
J’indique la nature du produit

sur le nouveau récipient.
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PRODUITS DANGEREUX I

UTILISATION DE PRODUITS
DANGEREUX
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Je me protege les mains
et le visage.

Je respecte les consignes de la notice
de poste.

Je garde I’extincteur a proximité.

Je trie les déchets.
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PRODUITS DANGEREUX I

INJECTION, PROJECTION
DE MOUSSE D’ISOLATION
OU CALFEUTREMENT
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Je porte masque et gants
lors de I'application des produits.
Je ventile le local.
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EVACUATION DES DECHETS I

EVACUATION DES DECHETS
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J’utilise les dispositifs
d’évacuation prévus.
Je fais un tri sélectif des déchets.



Nous remercions le Club Hygiéne et Sécurité et la Commission Technique
de la CSEEE pour leur participation a I’élaboration de ce guide.

! \QCSeee

FEDERATION
FRANGAISE DES
ENTREPRISES
DE GENIE
ELECTRIQUE
ET ENERGETIQUE

lllustrations: Logomotif
Conception & réalisation: 0143558551
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Fiche d’accueil

Cette fiche est remplie par le responsable de I'accueil
dés 'arrivée du salarié dans I’entreprise et/ou sur le chantier.

Affectation :

L’ACCUEILLI

Nom : . . et Prénom : .

Qualification :

Affectation : .

Date d’arrivée ou de changement de poste :

Statut :  CDI [ CDD [ Stagiaire 1 Intérimaire [ autre

CERTIFICAT D’APTITUDE

a oui [ non (= ne pas prendre le poste)

Restrictions éventuelles: ...... . . . . et

Pour le personnel intérimaire, un certificat d’aptitude de moins de 6 mois doit étre fourni
par I’entreprise de travail temporaire.

DOTATION D’EQUIPEMENTS DE PROTECTION INDIVIDUELLE (EPI)

Les équipements suivants ont été remis :

(cocher les cases correspondantes)

[d casque 4 gants
[d chaussures de sécurité 1 lunettes
( vétements de protection 1 masque

(3 protecteur antibruit

ET QUEIES e seeeeeeee e eeeseee et eeesee e emssse e emesses e eeesseeee oo
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AUTORISATION DE CONDUITE
(1 permis de conduire BYPE L
(0 engins de chantier catégorie:

1 grue a tour
3 grue mobile
(3 plate-forme élévatrice mobile de personnes o7 11(=To (o] ¢ 1 TN
(3 chariot automoteur de manutention catégorie:

(3 grue auxiliaire de chargement
I autres: .. . . . . . . e

L'autorisation de conduite est délivrée sur présentation du CACES en cours de validité.

HABILITATION ELECTRIQUE
3 oui 3 non niveau: .. . . . . e

FORMATION
3 montage-démontage d’échafaudage
(3 sauvetage-secourisme du travalil
O autre: ... . . . . . . S

L’accueilli reconnait :

(3 avoir regu les consignes concernant I'utilisation obligatoire des équipements
de protection collective

(3 avoir regu les consignes de port obligatoire des EPI

(3 avoir recu un livret d’accueil donnant les instructions générales de prévention
liées a son activité

(3 avoir eu connaissance du contenu du réglement intérieur de I’'entreprise
(3 avoir regu le plan d’organisation du chantier

[ avoir visité les locaux et les installations de I’entreprise

LE RESPONSABLE HIERARCHIQUE LE COLLABORATEUR
NOM NOM
PRENOM PRENOM
FONCTION FONCTION
DATE DATE
SIGNATURE SIGNATURE
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Ce livret fait partie du coffret d’accueil de I'offre DIANA-BTP.
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