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Nom de l’entreprise :

 

Nom du responsable de l’accueil :

 

Nom de l’accueilli :

 

Nom de la personne à contacter en cas d’urgence :

 

Tél. :  

Secours – numéros d’urgence
18 - 112 - 15
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Lors de mon embauche dans l’entreprise, chantier ou atelier, la personne 

qui m’accueille me présente mon environnement de travail, le règlement, 

mes collègues ; elle m’indique les procédures en cas d’urgence. Elle me 

remet ce livret et complète ma fiche d’accueil que nous signons 

ensemble.

Grâce à ce livret illustrant différentes situations de travail et les dangers 

liés aux activités, je connais mieux mon environnement et je peux assurer 

ma propre sécurité et celle de mes collègues :

■ Je respecte les consignes,

■ Je laisse en place les protections collectives,

■ Je porte mes protections individuelles,

■  Je respecte les interdictions de fumer, de consommer des boissons 
alcoolisées ou de me droguer,

■  Je signale à mon chef direct les matériels défectueux et les situations 
dangereuses.

INTRODUCTION
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PROCÉDURES EN CAS D’URgENCE

Je suis témoin d’un accident…
■ je ne bouge pas la victime,
■ je la couvre d’une couverture,
■ je ne lui donne pas à boire,
■ je protège la zone,
■ j’éloigne les curieux.

Je fais soigner immédiatement  
toute blessure, même légère.

PREMIERS SECOURS
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Téléphonez  au : 

18 11 2 1  5 
Pompiers Centr e  d’appels  secours Samu 

et  dites… 
1 Ici  chantier 

À  (commune  ou  arr ondissement)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . 

N O  . . . . . . . . . . . . .  . Rue  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . 

en  face  de  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . 

Téléphone 

2 Précisez  la  natur e  de  l’accident… 
( Par  exempl e :  éboulement,  asphyxie,  chute… ) 
…  et  la  position  du  blessé  ( par  exemple :  le  blessé  est  sur  le  toit,  il  est  au  sol  ou  dans  une  fouille… ) 
…  et  s’il  y  a  nécessité  de  dégagement. 

3 Signalez  le  nombr e  de  blessés  et  leur  état 
Par  exempl e :  tr ois  ouvriers  blessés  dont  un  saigne  et  un  ne  parle  pas. 

4 Décrivez  l’intervention  du  secouriste 
Par  exempl e :  pr emiers  soins,  bouche  à  bouche… 

5 Fixez  un  point  de  r endez-vous et  envoyez  quelqu’un  à  ce  point  

pour  guider  les  secours. 

6 Faites  répéter  le  message. Ne  raccr ochez  jamais  le  pr emier . 

SAUVETEURS  SECOURISTES  DU  TRA V AIL :  une  liste  à  jour mentionnant  leurs 
noms doit  êtr e af fichée sur le chantier . Les sauveteurs secouristes du travail 
sont  r econnaissables  au  logo  placé  sur  leur  casque  ou  sur  leur  tenue  de  travail. 

En  cas 
d’accident 

A
1 

 A
  0

1 
 06

 

* Numéros à composer d’un poste fixe ou mobile.

J’alerte les secours en composant  
le 18, le 112* ou le 15 
et je suis les instructions.



LUTTE CONTRE  
L’INCENDIE

PROCÉDURES EN CAS D’URgENCE
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J’utilise le bon extincteur 
en fonction de la matière qui brûle 
et je suis les instructions.
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HygIèNE – SANTÉ

INSTALLATIONS D’HygIèNE
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Je laisse les locaux propres.
Je me lave les mains avant le repas.
Je prends une douche en fin de poste.
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CONSOMMATION D’ALCOOL, 
DROgUE, TAbAC

HygIèNE – SANTÉ
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Je n’absorbe pas de substances  
qui nuisent à ma santé : alcool, drogue  
ou tabac me font prendre des risques.
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TRAVAUx PHySIQUES :  
INCIDENCE SUR LA SANTÉ

HygIèNE – SANTÉ
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Je prends les bonnes postures  
pour éviter de me faire mal.
Je travaille à bonne hauteur.

NON !OUI !

NON !OUI !



16 ∤OPPBTP - NOUVEL ARRIVANT ÉLECTRICIEN

ÉQUIPEMENTS DE PROTECTION

   INDIVIDUELLE
OUI ! NON !
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Je porte mes équipements de protection 
individuelle en toutes circonstances.
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ORDRE ET CIRCULATIONS

TRANSPORT ET CONDUITE  
DE VÉHICULES



D22-P007-ELEC-1-B - © OPPBTP ∤ 19

Je respecte le code de la route.  
Je reste attentif à ma conduite.
Je mets la ceinture de sécurité.
J’attache les charges dans le véhicule.
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ORDRE ET CIRCULATIONS

TRAVAUx SUR VOIE PUbLIQUE
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Je porte mon gilet de signalisation  
pour rester visible.
Je fais attention à mon environnement.
Je suis les instructions et respecte  
la signalisation.
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NON ! OUI !

CIRCULATION DE PERSONNES 
DANS UNE zONE EN ACTIVITÉ

ORDRE ET CIRCULATIONS
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J’emprunte les chemins de circulation.

NON ! OUI !

NON ! OUI !
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ORDRE SUR LE CHANTIER

ORDRE ET CIRCULATIONS
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Je fais attention lors de mes déplacements.
Je range et nettoie mon poste de travail.
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MANUTENTIONS DE MATÉRIELS  
ET MATÉRIAUx

MANUTENTIONS MANUELLES

   ET MÉCANIQUES
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J’organise les manutentions.  
J’utilise les matériels adaptés.
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UTILISATION D’ÉCHELLE

ACCèS ET CIRCULATION EN HAUTEUR

au moins 
1 mètre
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J’utilise l’échelle uniquement  
comme moyen d’accès.
Je fixe l’échelle en pied et en tête.

D

4D

1m
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TRAVAIL ET CIRCULATION  
EN HAUTEUR

ACCèS ET CIRCULATION EN HAUTEUR
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Je maintiens en place les protections  
collectives.
J’utilise des équipements adaptés.

NON !OUI !

NON !OUI !
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ACCèS ET CIRCULATION EN HAUTEUR

UTILISATION D’ÉLÉVATEUR  
DE PERSONNES
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Je ferme les portillons d’accès.  
Je suis les consignes d’utilisation. 
Je respecte les caractéristiques du matériel.
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UTILISATION D’ÉCHAfAUDAgE 
ROULANT

ACCèS ET CIRCULATION EN HAUTEUR
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Je stabilise l’échafaudage avant utilisation 
et je respecte la notice d’utilisation.
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TRAVAUx À PROxIMITÉ  
DE LIgNES ÉLECTRIQUES

RÉSEAUx ET MATÉRIELS ÉLECTRIQUES

50m

5m

3m3m

50000 V ou +

moins de 50000 V
5m

> 50 000 V

3m

50 000 V
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Je garde mes distances.
Je respecte les zones de sécurité.

NON ! OUI !

NON ! OUI !
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UTILISATION DE MACHINES 
ÉLECTROPORTATIVES

 

30 
mA 

RÉSEAUx ET MATÉRIELS ÉLECTRIQUES
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Je branche les appareils  
sur un disjoncteur différentiel.
Je vérifie l’état des câbles électriques.
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RÉSEAUx ET MATÉRIELS ÉLECTRIQUES

CONTACT AVEC DES PIèCES NUES 
SOUS TENSION
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Je me protège à l’aide des EPI normalisés.
J’utilise correctement les matériels.

OUI ! NON !
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PRODUITS DANgEREUx

PERfORATION DE MURS  
ET CLOISONS
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Je me protège et je protège les autres.
Je ventile le local.
Je porte mes équipements de protection 
individuelle.
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PRODUITS DANgEREUx

ÉTIQUETAgE DES PRODUITS DANgEREUx

Symboles et indications de danger

selon directive 67/548/EEC selon CLP-SGH
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Je lis l’étiquette pour connaître le danger.
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STOCkAgE ET TRANSVASEMENT 
DE PRODUITS

PRODUITS DANgEREUx
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Je respecte les consignes.  
Je range soigneusement les produits.
J’indique la nature du produit  
sur le nouveau récipient.
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UTILISATION DE PRODUITS 
DANgEREUx

PRODUITS DANgEREUx
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Je me protège les mains  
et le visage.
Je respecte les consignes de la notice  
de poste.
Je garde l’extincteur à proximité.
Je trie les déchets.

NON !OUI !
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INjECTION, PROjECTION  
DE MOUSSE D’ISOLATION  
OU CALfEUTREMENT

PRODUITS DANgEREUx
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Je porte masque et gants  
lors de l’application des produits.
Je ventile le local.
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ÉVACUATION DES DÉCHETS

ÉVACUATION DES DÉCHETS

NON RECYCLABLE

NON RECYCLABLE
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J’utilise les dispositifs  
d’évacuation prévus.
Je fais un tri sélectif des déchets.
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Nous remercions le Club Hygiène et Sécurité et la Commission Technique  

de la CSEEE pour leur participation à l’élaboration de ce guide.

Illustrations : Logomotif
Conception & réalisation : 
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fiche d’accueil

Cette fiche est remplie par le responsable de l’accueil  
dès l’arrivée du salarié dans l’entreprise et/ou sur le chantier.

Affectation :  .................................................................................................................................................................

L’ACCUEILLI

Nom :  ...................................................................................     Prénom : .................................................................

Qualification :  ...............................................................................................................................................................

Affectation :  ....................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................

Date d’arrivée ou de changement de poste :  .............................................................................

......................................................................................................................................................................................................

Statut : ❏  CDI ❏  CDD ❏  Stagiaire ❏  Intérimaire ❏  autre

cErtIfIcat d’aPtItudE

 ❏  oui ❏  non (= ne pas prendre le poste)

Restrictions éventuelles :  ......................................................................................................................................

  .........................................................................................................................................................................................................

Pour le personnel intérimaire, un certificat d’aptitude de moins de 6 mois doit être fourni 

par l’entreprise de travail temporaire.

dotatIon d’équIPEmEnts dE ProtEctIon IndIvIduEllE (EPI)

Les équipements suivants ont été remis :  
(cocher les cases correspondantes)

❏ casque  ❏ gants

❏ chaussures de sécurité  ❏ lunettes

❏ vêtements de protection  ❏ masque

p protecteur antibruit 

p autres  ...................................................................................................................................................................✂
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le responsable hiérarchique

nom  .............................................................................

prénom   ....................................................................

fonction  .................................................................

date  ...........................................................................

signature

le collaborateur

nom  .............................................................................

prénom   ....................................................................

fonction  .................................................................

date  ...........................................................................

signature

autorIsatIon dE conduItE
❏ permis de conduire  type :  .............................................................

p engins de chantier  catégorie :  .................................................

p grue à tour 

p grue mobile 

p  plate-forme élévatrice mobile de personnes  catégorie :  .................................................

p  chariot automoteur de manutention   catégorie :  ..................................................

p  grue auxiliaire de chargement 

p autres :  .............................................................................................................................................................................

L’autorisation de conduite est délivrée sur présentation du CACES en cours de validité.

habIlItatIon élEctrIquE
p oui p non  niveau :  ....................................................................................................................................

formatIon
p montage-démontage d’échafaudage

p sauvetage-secourisme du travail

p autre :  ................................................................................................................................................................................

L’accueilli reconnaît :

p  avoir reçu les consignes concernant l’utilisation obligatoire des équipements 
de protection collective

p avoir reçu les consignes de port obligatoire des EPI

p  avoir reçu un livret d’accueil donnant les instructions générales de prévention 
liées à son activité

p avoir eu connaissance du contenu du règlement intérieur de l’entreprise

p avoir reçu le plan d’organisation du chantier

p avoir visité les locaux et les installations de l’entreprise
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